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1. BEVEZETES

2020-ban bekovetkezett pandémia (Covid-19) miatt, korabban mar iskolankban is bevezetésre

keriilt a kozpontilag elrendelt digitalis oktatds egy idOszakra. A jarvanyiigyi helyzetet
figyelembe véve, lehetséges, hogy a tovabbiakban is sziikség lesz a digitalis (kozvetlen
érintkezés nélkiili) oktatasra a tomeges megbetegedések elkeriilése végett. Jelen
dokumentumban foglaltak akkor Iépnek érvénybe, ha a digitalis oktatast elrendelik iskolank
tanul6inak (vagy bizonyos osztalyoknak).

Az iskola a KRETA Digitdlis Kollabordciés Tér (tovabbiakban DKT) feliiletét valasztotta az
iskolai kommunikacioé, a tananyagatadas, a tanitasi-tanuldsi folyamat szinteréiil. A rendszer
biztonsagos hasznalata, a feliilet sokoldali lehetdségei biztositjak a hatékony egyiittmilkodést
pedagogusok, diakok és sziilok kozott. A DKT feliilete alkalmas arra, hogy a pedagdgusok és a

tanulok egy strukturalt virtudlis iskolai térben kapcsolodjanak dssze.

2. DIGITALIS HAZIREND CELJA

e A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, a meglévé hazirend kiegészitése. A digitalis

oktatas miikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat szolgalja.

A hazirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevdi milyenné szeretnék formalni a

digitalis iskolai kozosséget.

A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos feleldsség

novelését szolgaljak az online térben is.

. A HAZIREND IDOBELI ES TERBELI HATALYA

A hazirend kotelezd érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanulodra,

pedagbgusra a digitalis munkarend idejére.

Eldirasai értelemszertien alkalmazandok a sziilokre (gondviselOkre), akik a tanulok

torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

Eloirasai az iskolai tanitasi idOben, illetve tanitasi idon kiviill torténé online
tevékenységekre, a digitalis tanulési térre vonatkoznak, amelyek az iskolai digitélis

rendszerében valdsulnak meg.

. A DIGITALIS OKTATASHOZ SZUKSEGES ESZKOZOK,

ALKALMAZASOK

mikrofonnal ¢és webkameraval rendelkezé asztali szamitogép, laptop, tablet, vagy

okostelefon
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A feladatok megtekinthetok, bekiildhetdk okoseszkozokon is. A feladatok elvégzése, a
digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/ laptopon ajanlott. Egyes programok

néhany funkciéja, mobilalkalmazasban nem teljes mértékben elérhetd.

Internetelérés

KRETA elektronikus naplo

Annak érdekében, hogy az okoseszkozzel €s/vagy internet elérhetdséggel nem rendelkezd
tanulok is meg tudjanak felelni a digitalis héazirendben foglalt eldirasoknak, eldre
megbeszélt beosztas szerint lehetéséget kapnak az iskolai eszkdzok hasznalatara az iskolai

informatika teremben feliigyelet mellett.

5. A DIGITALIS ISKOLA MUKODESI RENDJE

e A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi a
pedagégusok, a tanulok, sziilok egyiittmikodését, biztositja a tanulasi folyamat

hatékonysagat.

Az online feliilet megismerése pedagogus, didk, sziild szamara is fontos és idGigényes

feladat.

Amennyiben technikai vagy barmilyen probléma mertil fel az online oktatas alatt, amely
kihat a diak tanulasi tevékenységére, azt azonnal jelezze a tanuld vagy sziilé/gondvisel az

osztalyfonoknek.

A tanuléssal t6ltott id6 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna
véljon az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése. A legidedlisabb, ha a didkok napi szinten,

orarend szerint foglalkoznak a tanulassal.

5.1. A TANULO KOTELESSEGE A DIGITALIS MUNKAREND IDEJEN

a virtualis osztalyterembe (DKT) napi szinten torténd belépés

az online térben valo kulturdlt megnyilvanulas

a pedagdgus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadando feladatok elvégzése

a pedagbgus visszajelzésének, érékelésének megtekintése, a sziikséges javitdsok elvégzése

az elbre jelzett online o6ran, szamonkérésen valo részvétel (Ha nem tud részt venni, akkor

azt elére jelezze — erre lehetdség van a DKT tizendfal funkciojat hasznalval)

a feladatoknal megjel6lt hataridék pontos betartasa, ammennyiben a hatarid6t nem teljesiti,
ugy az a feladat be nem adott munkdnak szamit, és a pedagogus nem kotelezhetd az utdlagos

értékelésre
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5.2. A PEDAGOGUS KOTELESSEGE A DIGITALIS MUNKAREND IDEJEN

« aKRETA platform napi szinten torténd koordinélasa, vezetése, feladatok kiosztasa

o akiosztott feladatok leadasi hataridejének és a beadas helyének/moddjanak megadasa

o avisszakiildott képek, videok, feladatok bizalmas kezelése

o aszamonkérések, online 6rak egyértelmii és idobeli jelzése

e amennyiben egy tanuldé 3 napon tulmenden nem jelenik meg a szdmara kijeldlt digitalis
térben (€s a sziild sem jelez), jelzést kiild az iskola vezetdjének, a tovabbi intézkedéseket

vele egyezteti

5.3. DIGITALIS ISKOLAI NAPIREND

[ PEDAGOGUS ] TANULO

8:00- feladatok kozzététele a 8:00- feladatok elolvasasa,
KRETA DKT feliiletén értelmezése

8:00-14:00 | konzultacios id6 a 8:00-14:00 | konzultacids id6 a
didkokkal pedagogusokkal
(videdkonferenciak)

12:00-16:00 | a pedagdgus szabad 8:00- tananyagok feldolgozasa,
munkabeosztassal feladatot beadando feladatok
készit, a elkészitése, visszajelzések
bekiildott feladatokat fogadasa, esetleges potlasok
ellendrzi, elvégzése
visszajelzéseket kiild

e Az odrarend szerint teszik kozzé a pedagogusok a napi feladatokat. A feladatok beadasi
hataridejét €s a beadas helyét/modjat is megjelolik.

o A digitalis tanrend tlitemezésében épit a nappali rendszerli munkarendre, mivel a feladatok
kozlése valds idében akkor torténik, amikor a didknak az adott idépontban a szaktanarral a
nappali munkarendi orarend szerint tandrdja lenne. Ennek oka, hogy ilyen moédon a
rendszeresség megmarad a tanuldsi folyamatban, a didk konnyebben tudja iitemezni a
feladatait, napi teenddit.

o Tanitdsi napokon minden tanuldonak kotelezd belépnie a DKT feliiletére, azokba a
tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi o6ra van és a kiadott feladatokat
elolvasni, értelmezni €s a hataridoket betartva a kiadott tananyagot feldolgozni, a beadando

munkakat elkésziteni és visszakiildeni.
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A fels6 tagozatos tanulok tobbnyire onalldéan tudjak hasznalni a DKT feliiletét, az alsos
tanulok a sziild segitségével, feliigyeletével.
Amennyiben a gyermek a sziilével egyiitt hasznalja a feliiletet, és a szilil6 munkavégzése

miatt késobb tudnak belépni, errdl az osztalyfonokot a sziild tajékoztatja.

Tanuléi napi jelenlét a DKT-ben

A tanul6 a feladatokat annal a DKT-bejegyzésnél kell, hogy visszakiildje, ahol a pedagogus
a feladatot a csoportnak megadta. Nincs lehet6ség mas online feliileten bekiildeni a
megoldésokat.

Az osztalyfonok jelez a sziilének, amennyiben a tanuld rendszeresen nem jelenik meg
tanitasi napokon a DKT feliiletén és nem oldja meg a kijelolt feladatokat. Abban az esetben,
ha valtozas nem tapasztalhat6, a Csaladsegité Kozpont felé is jelzést tesz.

Az 6rai munka, az online 6rakon valod részvétel és a hazi feladatok értékelhetok. Az eldre
bejelentett szamonkéréseket minden esetben érdemjeggyel (els6 osztalyosoknal és masodik
osztalyosok esetében az elsd félévben szovegesen) értékeli a pedagdgus. Ha barmilyen
okbol kifolyolag a tanulé nem tudja a dolgozatot a megadott iddpontban megirni, azt mindig
jelezni kell a pedagdgus felé legkésObb a szamonkérést megel6zé napon. Potlo dolgozat
megirasara csak ebben az esetben van lehetdség, ennek idOpontjat a pedagodgussal
egyeztetni kell.

Ha egy tanul6 nem vesz részt a tantermen kiviili, digitalis munkarend szerinti foglalkozason
(pl. online forma esetén nem jelentkezik be), akkor a foglalkozashoz kapcsolodd

feladatokat, az ott meghatarozott tananyagot hataridére potolni kell.

5.4. AFELADATOK

A pedagogusok megjeldlik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridoket be kell
tartani minden tanulénak, és igyekeznie kell a legjobb tudédsa szerint elkésziteni a
feladatot.

A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendd 1dot adnak.

A pedagbdgusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak
kozott, ehhez sziikséges az egy osztalyban tanitdé pedagdgusok egyiittmiikodése.

A szaktanarok a tananyagok feldolgozasdhoz segédanyagokat, gyakorld feladatokat

biztositanak.
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e Az ugyanabban az osztalyban tanitd szaktandroknak torekedniiik kell arra, hogy az online
orak, az egyéni konzultaciok, valamint a rogzitett szamonkérések ne essenek ugyanarra az
iddpontra.

e A tanulok iigyeljenek arra, hogy a beadandokat a pedagogus kérésének megfelelé
formaban készitsék el.

o A szamonkéréseket egyértelmiien és idoben jelzik a pedagoégusok. A témazarot legalabb
egy héttel a tervezett szamonkérés elétt a KRETA és a DKT feliiletén bejelenti a pedagégus,
a kisebb szdmonkérést az 6rarend szerinti el6z6 éran. Amennyiben a beadando feladatot a
pedagdgus osztalyzattal szeretné értékelni, arrdl a tanulokat elézetesen tajékoztatja.

e A szamonkérést ugy tervezi meg a pedagogus, hogy a didk szamara mar jol ismert €s

konnyen elérhetd feliileten, alkalmazasban valdsuljon meg.

5.5. A VISSZAJELZESEK

e A pedagdgusok rendszeresen visszajeleznek a beadott munkakrol.
e A tanulok munkajat egyénileg értékelik a pedagogusok.
o A feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan
kezelik, azokat harmadik fél szdmara a tanuld engedélyével tehetik hozzaférhetové.

Minden mads esetben az iskola adatvédelmi szabalyzata az iranyado.

5.6. AHATARIDO BE NEM TARTASA ESETEN

e Amennyiben a tanul6 hataridére nem késziil el a feladatokkal, a pedagdogus jelez a sziilonek
a KRETA-ban (hazi feladat hiany jeléléssel).

e A pedagdgus a hataridon tal beérkezd feladatokat nem koteles elfogadni.

e Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadando feladatot a tanulo, vagyis rendszeresen nem
teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonok jelez a sziilonek, majd az

intézményvezetonek, aki felszolitja a tanuldt a tanulmanyi kotelességei teljesitésére.

. A PEDAGOGUS ES A DIAK KOZOTTI KOMMUNIKACIO

o A DKT feliilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja. A didkoknak lehetdségiik van
segitséget kérni, konzultdlni a szaktanarokkal a tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban.
e Kérdezhetnek a DKT-csoportokban, az egész csoportot érintd kérdést feltehetik a

bejegyzésekben is, ahol a csoport minden tagja olvashatja.
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e Ha a tanuld személyesen akar kérdést feltenni a pedagbgusnak a feladattal kapcsolatban,
akkor a privat csevegés feliiletén is irhat iizenetet.

o Elvaras a DKT feliiletein is (bejegyzések, csevegés, osztalyjegyzetfiizet stb.), hogy mindig
kulturaltan, gubanyis diadkhoz mélté médon nyilvanuljon meg a tanulo. Olyan iizenetet
fogalmazzon meg, amely masok szdmara nem sért6, banto.

e Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanulé nem késziil el hataridére a feladattal (pl.
betegség), mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hataridd lejarta elott. Kozosen

beszéljék meg a potlas lehetdségét, maodjat.

7. ONLINE ORAK

e Online 6rak megtartasara is van lehetdség a DKT feliiletén a Digitalis 6ra meniipontban. A

tantargyi orak idejét az 6rarend szerinti idésavban igyeksziink megszervezni.

A pedagogusok a tanorak legalabb 25-30 %-at digitalis ora formajaban tartjak meg — ha a
tananyag nem kivanja meg az online tandrat, a pedagogus akkor is biztositja a lehetéségét
a személyes, online kommunikacionak.

Az online orakon a tanuloknak kotelezé részt venni. Az online oran vald részvételt és

aktivitast a pedagdgus értékelheti.
e Az online o6rdk pontos idejérél, témajarél a szaktanarok adnak tajékoztatast az

osztalycsoportokban legkésdbb az drat megel6z0 tanitasi napon.

A pedagogusok egyéni konzultacids céllal kereshetik a tanulokat a DKT-feliiletén, elére

egyeztetett idépontban.

Az online 6rakhoz €s a konzultaciokhoz mobileszkdzon sziikséges a felajanlott alkalmazas
letoltése, asztali gépen bongészon keresztiil is megnyithat6. Asztali gép hasznalata esetén

szlikség van mikrofonra és webkamerara is.

Az online 6raknak tobb funkcidja is lehet: tananyagatadas, magyarazat; beszamoltatas
(az ora célja az ellenérzés vagy a jeggyel torténd értékelés, a pedagdgus eldzetesen
tdjékoztatja a tanulokat a szamonkérés modjardl, idejérdl); személyes konzultacio
(lehet6ség van a pedagogussal személyes beszélgetést folytatni, kérdéseket, problémakat

felvetni).

8. ANEVELOTESTULET HATAROZATA
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A nevelGtestiilet a hazirend kiegészitését a 2020. ....... -én megtartott online értekezleten
megtargyalta és elfogadta. A veszélyhelyzetre vald tekintettel a véleményezési eljarast nem
folytatjuk le. Erre vald tekintettel a hazirendet a pedagogiai folyamat résztvevoinek jelzései
alapjan, sziikség esetén feliilvizsgaljuk.

Amig a DKT hasznalatat nem tudjuk elsajatittatni a tanulokkal, a Google Classroom
alkalmazésa is megengedett.

A Hazirend kiegészitése a kihirdetéssel 1ép hatalyba.
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